Informationen zu Hausarbeiten?

Vorgaben
Format: DIN A4

Abgabe: PDF-Datei
Form: Die Benutzung des Rechners zur Erstellung der Arbeit wird vorgeschrieben.

Wichtig: Uberschriften und Zwischenuberschriften im Inhaltsverzeichnis und Textteil mussen
identisch sein! Die Verwendung von Uberschriften und ein automatisch erzeugtes Inhaltsverzeichnis
erleichtern euch hier die Arbeit.

e Literaturverzeichnis muss alphabetisch geordnet sein.

o Erklarung Uber die selbststandige Anfertigung der Arbeit.

Nummerierung: Seiten mit FlieRtext sollten nummeriert sein.

Schrift: Times New Roman 12pt oder Arial 11pt

Formeln: Mathematische Formeln sollten méglichst nicht handschriftlich, sondern unter Verwendung
einer Textverarbeitung in den Text eingefligt werden. Dies ist z. B. in Word mit dem Formeleditor
moglich (Einfligen/Objekt/Microsoft Formel-Editor).

Satzspiegel (Seitengestaltung):

e Zeilenabstand: 1 1/2-zeilig (I&ngere Zitate einzeilig)
e Linker Randabstand (Heftrand): ca. 4 cm

e Rand oben: 2 cm

e Rechter Randabstand: ca. 2 cm

e Rand unten: 2 cm

FuBnoten und Zitate':

Bei Zitaten ist zwischen direkten und indirekten Zitaten (Textverweisen) zu unterscheiden.

Das direkte Zitat ist eine wortlich ibernommene Passage aus einem Buch / Internet, das durch
Anflihrungszeichen kenntlich gemacht wird.

Auslassungen innerhalb von Zitaten werden durch drei Punkte in eckigen Klammern [...] vermerkt.

Indirekte Zitate sind Gedanken eines Autors, die mit eigenen Worten wiedergegeben werden. In
beiden Fallen muss die Belegstelle als abgekiirzte Form - beim indirekten Zitat wird ein vgl.
vorangestellt - der bibliographischen Angabe der jeweils zitierten Seite angeben werden.

Beispiele:

direktes Zitat:
"Du musst nicht nur korrekt zitieren sondern auch angeben, woher du dieses Argument [...] hast."
(Brauckmann, 2001, S.111)

! Anne-Frank-Gesamtschule Viersen http://www.afg-vie.de/index.php/schule/39-unterricht/138-formale-
vorgaben-fuer-die-kleine-hausarbeit-in-jahrgang-11 (29.11.2019)



indirektes Zitat:
Text: Brauckmann verlangt eine prazise Zitationsweise
(vgl. Brauckmann, 2001, S.11)

Die volistandige bibliographische Angabe wird im Literaturverzeichnis hinterlegt:
Brauckmann, Werner: Die Facharbeit, Pocket Teacher Abi fir alle Facher, Berlin 2001.

Bibliographische Angaben im Literaturverzeichnis:

e Dbei Biichern:
o Verfasser bzw. Herausgeber (Zuname, Vorname):
o Titel (u. U. mit Untertiteln)
o Erscheinungsort und Erscheinungsjahr (beim Fehlen dieser Angaben auf dem Titelblatt oder
im Impressum ist anzugeben: ,0. O.“ = ohne Ort bzw. ,0. J.“ = ohne Jahr)
o Auflagenangabe durch hochgestellte Ziffern beim Erscheinungsjahr, z. B.:
Finkelnburg, Werner: Einfilhrung in die Atomphysik. Berlin-Gottingen-
Heidelberg 2 1956
Zeitschriften:
Verfasser (Zuname, Vorname abgekdirzt):
Titel des Aufsatzes
in: Titel der Zeitschrift
Jahrgang und Nummer der Zeitschrift Seitenangabe, z. B.:
Schmé&hling, Walter: Arbeitstechniken - Ristzeug fiur Studium und
Beruf. In: schulreport 1975/14, S. 10
e bei Material aus dem Internet:

e be

O O O O

o Verfasser bzw. Herausgeber (Zuname, Vorname):
Titel (u.U. mit Untertiteln)

o Internetadresse (URL) und Datum, z. B.:
Mosgen, Peter: Wissenschaftliches Zitieren, Online-Publikation,
www.moesgen.de/pmoezit.html, Stand 15.05.2005

Erklarung (auf der letzten Seite der Hausarbeit):

Jlch erkléare, dass ich die vorliegende Hausarbeit ohne fremde Hilfe angefertigt und nur die im
Literaturverzeichnis angefiihrten Quellen und Hilfsmittel benutzt habe.*



